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UTENOS MOKYKLOS-VAIKV DARZELIO,,EGLUTET6 VIESUJV PIRKIMT/
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Utenos mokyklos-vaikq darZelio ,,Eglut6" (toliau Mokykla) viesqjq pirkimq
organizavimo ir vidaus kontroles tvarkos apra5as (toliatr - Tvarkos apraSas) nustato viesqjq pirkimq
(oliau - pirkimai) organizavimo ir vidaus tvarkos apraS4, kurios apima poreikiq formavim4, pirkimq
planavim4, iniciavim4 ir pasirengim4 jiems, pirkimq vykdym4, vie5ojo pirkimo-pardavimo sutarties
(toliau - pirkimo sutartis) sudarym4, vykdym4 ir jos rezultatq ivertinim4 (toliau - viesqjq pirkimq
procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimq kontroles
priemones, perkandiosios organizacijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau -
darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vie5qjq pirkimq istatymu (toliau - VPD, ji
igyvendinandiaisiais teises aktais, Siuo Tvarkos apra5u, kitais istatymais, teises aktais ir perkandiosios
organizacijos vidaus teises aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vie5qf q pirkimq procese ar galintys daryti itak4jo rezultatams,
turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus butq laikomasi lygiateisi5kumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principq bei siekti, kad prekems, paslaugoms ar darbams

isigyti skirtos le5os bfltq naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biitq laikomasi aplinkos
apsaugos, socialines ir darbo teises ipareigojimq, nustatytq Europos Sqjungos ir nacionalineje teiseje,
kolektyvinese sutartyse, tarptautindse konvencijose. Pirkimq procese dalyvaujantys asmenys turi
Iaikytis konfidencialumo ir nesali5kumo reikalavimq, siekti strateginiq ir kitq perkandiosios
organizacijos veiklos planq igyvendinimo ir uZtikinti sutartiniq isipareigojimq vykdym4 tretiesiems
asmenims.

4. Tvarkos apraSu privalo vadovautis visi Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys Mokyklos
vie5qjq pirkimq procese.

5. Tvarkos apra5e vartojamos pagrindines s4vokos:
5.1. CVP IS administratorius - Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teisg

CVP IS tvarkyti duomenis apie Mokykl4 ir jos darbuotojus (pirkimq specialistus, ekspertus ir kt.);
5.2. Pirkimq iniciatorius - Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodo

poreiki vie5ojo pirkimo b[du isigyti reikalingq prekiq, paslaugq arba darbq ir (ar) parengia jq techning
specifikacij4 ir (ar) jos projekt4;

5.3. Pirkimq organizatorius - Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
Mokyklos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos veftes viesuosius pirkimus, pagal
preliminari4jq sutarti vykdomo atnaujinto tiekejq varZymosi procedDras arba dinamines pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo pirkimo proced[ras;

5.4. Pirkimo parai5ka Mokyklos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimq
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo s4lygas ir kit4 informacij4, kuri pagrindZiajo sprendimq
atitikti VP[ ir kitq pirkimus reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams. Parai5ka teikiama vie5qjq
pirkimq sistemoje (toliau - VIPIS) (Parai5kos pildymo per VIPIS schema nustatyta Tvarkos apra5o 1

priede);
5.5. Pirkimq planas - Tvarkos apra5e nustatyta tvarka parengtas ir Mokyklos direktoriaus

patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamq vykdyti prekiq, paslaugq ir darbq pirkimq
s4ra5as (Tvarkos apra5o 2 priedas);
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5.6. Pirkimq suvestind - Mokyklos parengta ir Centrineje vie5qjq pirkimq informacineje
sistemoje (toliau - CVP IS) vie5ai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti Mokyklos pirkimus;

5.7, Rinkos tyrimas - kokybines ir kiekybines informacijos apie prekiq, paslaugq ir darbq
pasi[l4, tiekejus (iskaitant ir rinkoje veikiandius VPI23 ir VPf 24 straipsniuose nurodytus subjektus),
jq tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizeir apibendrintq
iSvadq rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.8. Tiekdjq apklausos paLyma - VIPIS pirkimg organizatoriaus, vykdant maZos vertes
pirkimus, pildomas dokumentas, pagrindZiantis jo priimtq sprendimq atitikti VP[ ir kitq pirkimus
reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams;

5.9. UiJ pirkimq planavim4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZiur4
atsakingas asmuo - Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais
biudZetiniais metais numatomq vykdyti prekiq, paslaugq ir darbq pirkimq planq, rengia ir skelbia Siq
pirkimq suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teises aktus ir uZtikrina jq atitikti viesuosius
pirkimus reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams, pildo ir tvarko vie5qjq pirkimq registrus,
uZtikrina ne5ali5kumo deklaracrjq ir konfidencialumo pasiZadejimq pasira5ym4 laiku, itraukia
tiekejus i nepatikimq tiekejq ir melagingq informacij4 pateikusiq tiekejq sqra5us, saugo perduotas
pasibaigusiq pirkimq bylas ir organizuoja jq perdavim4 i archyv4, kaupia ir rengia statisting
informacij 4 apie atliekamus pirkimus;

5.10. UZ sutariiq vykdymo prieZitir4 atsakingas asmuo - Mokyklos direktoriaus
paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris priZi0ri (organizuoja) perkandiosios organizacijos
sudarytose sutartyse numatytq isipareigojimq vykdym4, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminq
laikym4si, prekiq, paslaugq, darbq atitikti sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia si[lymus del pirkimo sutardiq pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniq pasekmiq tiekejui, nevykdandiam arba netinkamai vykdandiam sutartyje
nustatytus isipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jq pakeitimus.

6. Kitos Tvarkos apra5e varlojamos s4vokos yra apibreZtos VPf ir kituose viesuosius
pirkimus reglamentuojandiuose teises aktuose.

1. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teises aktams ir rekomendacinio pobfldZio
dokumentams, taikomos aktualios tq teises aktq ir rekomendacinio pob0dZio dokumentq redakcijos
nuostatos.

8. Visi Siq Tvarkos apra5o nustatyta tvarka rengiami irlar teikiami dokumentai derinami,
tvirtinami ir pasira5omi viesqjq pirkimq sistemoje (toliau - VIPIS) fulatba Mokyklos dokumentq
valdymo sistemoje ,,Kontora" (toliau - Kontora).

9. Konfidencialumo pasiZadejimq ir NesaliSkumo deklaracijq registras - elektroninis
registras Mokyklos dokumentq valdymo sistemoie ,,Kontora", kuriame registruojamos Mokyklos
darbuotojq, Pirkimq iniciatoriq, Pirkimq organizatoriq, Vie5ojo pirkimo ekspertq, stebetojq,
dalyvaujandiq pirkimo procedfirose ar galindiq daryti itakq jos rezultatams, pasira5ytos Nesali5kumo
deklaracijos (forma patvirtinta Vie5qirl pirkimq tarnybos direktoriaus20lT m. birZelio 23 d. lsakymu
Nr. 15-93 ,,Del ne5ali5kumo deklaracijos tipines formos patvirtinimo" aktuali redakcija) ir
Konfidencialumo pasiZadejimai (Tvarkos apra5o 3 priedas).

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JV FUNKCIJOS

l0.Ui, VPI ir kitq vie5uosius pirkimus reglamentuojandiq teises aktq laikymosi uZtikrinim4
Mokykloj e yra atsakingas Mokyklos direktorius.

1 1. Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimq ir vidaus kontroles procese:
11.1. uZ pirkimq planavim4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZitir4 atsakingas

asmuo;
11.2. Pirkimq iniciatorius;
1 1.3. Pirkimq organizatorius;
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11.4. uZ sr-rtarditl vykdymo prieZitrrq atsakir-rgas asmLro;

11.5. CVP IS administratorius.
12. Mokykloie vykdant pirkimus laikomasi tokitl reikalavimtl:
72.1. kai numatomos pirkimo sutarties verte yra iki 15 000 Eur be PVM, reikalingas prekes,

paslaugas ar darbus Mokykla isigyja pati;
12.2. kai numatomos pirkimo sutarties verte vir5ija l5 000 Eur be PVM:
12.2.1. ivertinama, ar perkamas objektas yra V5{ CPO.lt kataloge:
12.2.L 1.jei yra bei tenkina poreikius - isigyja pati naudojantis Siuo katalogu;
12.2.1.2.jei yra, tadiau jis netinka/netenkina poreikiq, Mokykla pagrindZia tai pirminiuose

pirkimo dokumentuose/pirkimo parai5koje ir perka per Utenos rajono savivaldybes centring
perkandiEj4 organizacij4, su kuria yra pasiraSiusi Centralizuotos viesqjq pirkimq veiklos paslaugrl
sutartf;

12.2.2. ivertinus, jog perkamo objekto nera VSf CPO.lt kataloge, perka per Utenos rajono
savivaldybes centrinE perkandiEj4 organizacii4, su kuria yra pasira5itrsi Centralizuotos vie5qjtl
pirkimq veiklos paslaugq sr-rtarti.

1 3. MaZos vertes pirkimams, kurir4 numatomos pirkirno sutarties verte yra iki 15 000 Eur be
PVM, ir kuriuos vykdo pati Mokykla, Mokyklos direktoriaus sprendimu yra paskiriami pirkimo
organizatoriai. Tokiems pirkirnams vie5oj o pirkimo kornisija nesudaroma.

14. Prie5 pradedami vykdyti .iiems nustatytas funkcilas, Mokyklos darbuotojai, Pirkimtl
iniciatorius, Pirkimq organizatorius, ekspeftai, stebetojai, dalyvaujantys pirkimo procedlrose ar
galintys daryti itak4 jos rezultatams, turi pasira5yti NeSali5kumo deklaracij4 (forma patvirtinta
VieSqjq pirkirnrl tarnybos direktoriaus20lT m. birZelio 23 d. isakymu Nr. 1S-93 ,,Del nesali5kumo
deklaracijos tipines formos patvirtinimo") ir I(onfidencialumo pasiZadejim4 (Tvarkos apra5o 3

priedas). Ne5ali5kumo deklaracijas ir I(onfidencialumo pasiZadejimus darbuotojai turi atnaujinti
(pasira5yti naujus) ne rediau, kaip vien4 kar14 per metus. Pirkimq iniciatoriai, Pirkimq organizatorius,
vieSqjq pirkimq proced[rose dalyvaujantys ekspertai, prie5 pradedami vykdyti jiems nustatytas
funkcijas, o taip pat ir Mokyklos direktorius turi uZpildyti arba ahraujinti privadiq interesq deklaracijas,
kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vie5tjq ir privaditl interesq derinimo valstybineje tarnyboje

istatyrne.
15. Mokyklos pirkimo procedurorns iki pirkimo sutarties sudaryrno atlikti gali igalioti kitq

perkandiEi4 organizacij4 (toliau * {galiotoii organizacija). Mokykla {galiotajai organizacijai nr-rstato
uZduotis ir suteikia igalio.jirnus torns uZduotims vykdyti.

16. IJZ pirkimq planavimqo organizavimq ir organizavimo prieZiiir4 atsakingo asmens
lbnl<cijos ir atsal<omyb6:

16.1. pagal i5 Pirkir"nty iniciatoriaus gaLrtq pirkimq poreiki, rengia ir teikia Mokyklos
direktoriui tvirtinti Mokyklos einamqjrl biudZetiniq metrl pirkimrl plan4 (Tvarkos apra5o 2 priedas) ir
jo pakeitimus, skaidiuoja nurnatomq pirkimq vertes ir parenka pirkimo budus;

16.2. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Mokyklos pirkimq plan4;
16.3. pagal Mokyklos direktoriaus patvirtint4 pirkimtl plan4 rengia perkandiosios

organizacijos pirkimq suvestinE ir j4 ne veliau negu iki einamqjq biudZetiniq mettl kovo 15 d., o
patikslinus pirkiniq plan4 - nedelsiant, skelbia VP{ nustatyta tvarka CVP iS;

16.4. CVP IS pildo metines pirkimq ataskaitas pagal VPI reikalavimns, teikia jas Vie5rljtl
pirkimtl tarnybai;

16,5. rengia pirkimq organizavimo tvarkos apra5q;
16.6. rengia vidaus teises aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais;
16.7. atlieka nuolating teises aktq, reglamentuojanditl pirkimus, ir jq pakeitimq stebesen4;
16,8. atlieka Mokyklos vidaus dokumentr"l, susijusirl su pirkimais, tarp jq ir pirkimq

organizavimo Tvarkos apra5o atitikties galiojantiems teises aktarrs, stebesen4 ir, esant poreikiui,
rengia jq pakeitimr"rs, Mokyklos direktoriaus nr.rstatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti;

16.9, vykdo pirkimq iniciavimo, sutardir4 galiojimo pabaigos termintl, kitos informacdos,
privalomos skelbti VPf nustatyta tvarka, paskelbimo prteLiura,;
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16.10. analizuo.ia darbuoto.itl, dalyvaujandirl visuose pirkirnq proceso etapuose, poreiki ir
teikia siulyrnus Mokyklos direktoriui del pirkirnq organizavimo ir vidaus kontroles sistemoje
dalyvauj andiq asmenq skyrimo ;

16.1 1 . ne rediau kaip kart4 per metus perZilri ir patikrina, ar visi VieSqiq pirkimq iniciatoriai,
Pirkimtl organizatorius, tri. pilkimq planavim4 atsakingas asmuo yra pasira5g Ne5ali5kumo
deklaracijq ir I(onfidencialumo pasiZadeiimq registro duomenis, isitikina, kad yra deklaravg privadius
interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSqjtl ir privadiq interesq derinimo valstybineje
tarnyboje istatynie;

16.12. LlZtikrina, l<ad nar-riai paskirtas Pirkimq iniciatorius, Pirkimq organizatorius, ekspertai,
prieS pradedami darbq, pasiraSytrl NeSaliSkurno deklaracijq ir I(onfidencialumo pasiZadejimq, Siuos
dokumentus registruoj a elektroniniame registre ir perduoda sekretoriui;

1 6. 1 3 . rengia sutardiq proj ektus pasiraSymui ir derina j uos nustatyta tvarka;
16.14. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jt1 pakeitimus ir perduoda juos UZ sutarditl

saugoj im4 atsakingam asmeniui ;

16.15. nutraukus pirkirno sr.rtarti del esminio sutarties paZeidimo - itraukia tiekejus i
nepatikirnq tieke.iq sqraS4;

16.16. itraukia tiekeius i melaging4 informacij4 pateikusitl tiekejtl s4raSus, jei pirkirno
proced[rq metu tiekejas nttslepe ar pateike melaging4 informacijq, kaip nustatyta VP[ (5i4 informacii4
UZ pirkimtl planavim4, organizavim4 ir organizavimo prieZilr4 atsakingam asmeniui taip pat gali
perduoti Pirkimq organizatorius) ;

16,17. satrgo jarn perduotas pasibaigusiq pirkimtl bylas ir organizuoja pirkimrl bylq
perdavim4 i archyvq;

16.18. pagal poreiki kaupia ir rengia statisting informacij4 apie Mokykloje atliktus ir
atliekamus vieSuosius pirkimus.

17. Pirl<imq iniciatoriaus lunkcijos ir atsakomybd:
17 .1. atlieka Rinkos tyrirrr4;
17.2. rengia ir teikia UZ pirkimq planavimq, organizavim4 ir organizavimo prieZilr4

atsakingan'r asmeniui infbrmacij4 apie poreiki isigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais (Pirkirnq s4ra54);

17 .3. kiekvier-ro pirkirno proceduroms atlikti pildo parai5k4 VIPIS (Tvarkos apra5o I
priedas). I(artu su paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techninq specifikacij4. Pirkimams, kuritl
sutarties verte vir5ija 15 000 Eur be PVM, ir kurie perkami per Utenos rajono savivaldybes centring
perkandiqiE organizacij4, su kuria Mokykla yra pasiraSiusi Centralizuotos viesqjtl pirkimq veiklos
paslaugq sutarti, pirkimo paraiSka kartu su visa pirkimui atlikti reikalinga informacija perduodama
VIPIS pagalba, Utenos rajono savivaldybes centrines perkandiosios organizacijos atliekamq
centralizuotq vie5qf q pirkimtl vykdymo tvarkos apra5e nustatyta tvarka;

17.4. ir-ricijuoja pagal preliminariEj4 sutarti atliekamas atnaujinto tiekejtl varZymosi
procedlras;

17 .5. esant poreikiui tikslinti Pirkimq p1an4 ar itraukti naujus pirkimus, informacij4 apie tai
perduoda UZ pirkin-rtl planavim4, organizavimqir organtzavimo prieZilrr4 atsakingam asmeniui.

18. Pirl<imq organizatoriaus funl<cijos ir atsakomyb0:
18.1. vykdo maZos rzertes pirkimr-1 iki I5 000 Ilur be PVM procedtras MaZos vertes pirkimtl

tvarkos apra5o, patvirtinto Vie5rf q pirkimtltarnybos direktoriaus20lT m. birZelio 28 d. isakymu Nr.
1S-97 ,,Del maZos vertes pirkimq tvarkos apraSo patvirtinimo", nustatytais atvejais ir tvarka;

18.2. vykdo atnaujinto tiekejq varZymosi procedlrras pagal prelirninariEjq (-sias) sutarti (-is);
18.3. vykdo dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procedflras;
18.4. vykdo prekiq, paslaugtl ar darbrl pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedura

ar valdoma dinarnine pirkirno sistema ar sudaryta preliminariqja sutartimi;
18.5. pildo Tiekejq apklausos paLymq;
18,6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, si$lo papildomus kvalifikacijos ir

technines specifikacijos reikalavimus, tiekejq paSalinimo pagrindus, kokybes vadybos/aplinkos



5

apsaugos standartus, pasitlymq vertinimo kriteriius, pagrindines pirkimo sutarties s4lygas, kr-rriq
nenurode Pirkimq iniciatorius;

18"7" pirkimo procedhrq vykdymo metu, atsiradus aplinkybems, kuritl nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procedflrtl nutraukimE;

18.8. per 15 kalendorinir4 dientl nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo
raStu arba jq pakeitimo, bet ne veliau kaip il<ipirmojo mokejimo, pirkimo sutarti ir laimejusf pasir.rlym4
skelbia CVP IS. Informaciia apie ZodZiu sudarytas sutartis gali bhti skelbiama vien4 kart4 per ketvirti,
per 15 kalendoriniq dientl ankstesniam ketvirdiui pasibaigus;

18.9. sudaro savo vykdomtl pirkimq dokumenttl bylas;
18.10. pasibaigus pirkimui, pirkirno dokumentq bylas ir pasira5ytE pirkimo sutarti perduoda

UZ pirkimq planavimq, organizavirnqir organizavimo prieZiiir4 atsakingarn asmeniui;
18.11. CVP IS pildo pirkimtl procedlrr-1 ataskaitas pagal VPI reikalavimus, teikia jas Vie5qjq

pirkimq tarnybai.
19. IJL sutardiq vykdymo prieZiiirq atsakingo asmens funkcijos ir atsahomyb0:
19.1. priZifiri (organizuoja prieZiur4) Mokyklos sudarytose pirkimo sutartyse numatytq jos

isipareigojirnq vykdym4 ir priZihri plistatymo (atlikirno, teikimo) termintl bei prekiq, paslaugq ir darbtl
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams il kitiems reikalavimarns laikym4si;

19.2. pasira5o prekitl, paslaugrl ir (ar) darbtl priernimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenziitl del gautq prekir4 ar suteikttl paslaugq ar darbq, ir vizuoia gar"rtas sqskaitas faktlras
(PVM s4skaitas laktrlras) ar kitr-rs teises aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus.

19.3, iniciiuo.ia siLrlymus del sutaldiq keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyttl
prievoliq ivykdyn-ro uZtikrinimo btrdtl taikymo tieke.iui;

19.4. esant poreikiui, rengia sr"rtardirl pratgsimo, keitin-ro ir nutraukimo projektus;
19.5. pasibaigus sutardiai, pelduoda visus dar neperduotns dokumentus, susijusius su pirkimo

sutarties vykdymu, UZ pirkirnq planavim4, organizavim4 ir pirkimtl olganizavimo prieZi[r4 atsakingam
asmeniui (pvz,, ra5tai tiekej ar-ns del velavimo, delspinigirl ir baudtl taikymo, kitas susira5inejimas);

19.6. darbo kaitos atveju, perduoda priZiurimq sutardiq vykdymo dokumentus tiesioginiam
vadovui arba kitam Mokyklos direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuojarJ'z pirkimrl
planavirn4, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZi[r4 atsaking4 asmeni.

20. CVP IS administratoriaus funkcijos ir ntsakomyb6:
20.1. atsako uZ duomenq apie perkandi4j4 organizacij4 aktualum4 ir teisingum4, administruoja

Mokyklos darbuotojams suteiktas teises;
20.2. sukuria ir registruoja naujus perkandiosios organizacijos CVP IS naudotojus, kuria

naLrdotojr"l grupes CVP IS priernonemis vyl<don-riems pirkirnams, suteikia.iiems igaliojimus ir nustato
prieigos prie duomenLl r'ibas;

20.3. mokyklos darbr"roto.iams nutraukus darbo santykius, panaikina jq prieig4 prie CVP IS.

III SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDIIROS PAG,A.L

ETAPUS

Prckiq, pnslaugq ir (ar) darbq poreihio formavimo etapas

21. Mokyklos reikmems reikalingq isigyti prekiq, paslaugq ir (ar) darbq poreiki formuoja
Pirkimrl iniciatoriai.

22. Pirkimq iniciatorius kiekvienq biudZetinitl metq pabaigoje, bet ne veliau kaip iki gruodZio
1 d., VPIS (poreikio korteleie pildomi Tvarkos apra5o 2 priede nustatytoje formoie pateikiarni
duomenys) Mokyklos direktorir"li pateikia planuoiamq vykdyti vie5tljq pirkimtl poreiki ateinantiems
biLrdZetiniams metams. Mokyklos direktorius gautus poreikius r-Lrkreipia r"rZ pirkin-n1 planavim4,
organiz-avirnq ir pirkin-l-1 organizavimo prieZiDrq atsakingarn asrneniui,

23. Pirkimq iniciatorius, pries teikdamas poreikius, privalo:
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23.1. perli[reti galio.iandias pirkin-rt1 sutartis, ivertiriti galimybg ir tikslingtrm4 pratgsti
pasiraSytq sr"rtardir4 galio.jim4 (ei tokia galimybe nr,rmatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiam4 i\4okyklos funkcijoms atlikti biltinq prekiq tiekim4, paslaugtl teikim4 ar darbq
vykdymq;

23.2. atlil<ti rinkos tyritn4, reikaling4 numatomai pirkimo vertei nustatyti;
23.3. lvertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus isigyti naudojantis VSI CPO,lt

elektroniniu katalogu ir pateikti si[lym4 del konkretaus sprendimo. Jei teikiamas siulymas prekes,
paslaugas ar darbus isigyti nesinandoiant elektroniniu katalogu, turi bfiti pateikiami ir toki sprenclim4
pagrindZiantys argumentai;

23.4. \<ai numatoma vykdyti maZos vertes pirkimq - ivertinti taikytinas pirkimo vykdymo
priemones.

Pirl<imq planavimo etapas

24. Ui, pirl<imq planavim4, organizavimq ir pirkimq organizavimo prieZi[r:1
atsal<ingas asmuo pagal i5 pirl<imq iniciatoriq gaut4 pirkimq poreiki, rengia Mokyklos Pirkimq
plano projekt4:

24,1. priskiria prekems, paslaugoms ir darbams kodus pagal BendrEji vie5qjq pirkimq
Lodynq, patvirtint4 Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkridio 5 d. reglamentu (EB) Nr.
219512002 del bendro vieSqjtlpirkimtl Zodyno (BVPZ) (OL2002 rn. specialusis leidimas,6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais I(omisijos2007 m. lapkridio 28 d. reglamento
(EB) Nr. 21312008, i5 dalies keidiandio Europos Parlamento ir Tarybos reglament4 (EB) Nr.
219512002 del bendro vieSqjtl pirkimtl Zodyno (CVP) ir Europos Parlarnento ir Tarybos direktyvas
2004111IEB ir 2004118/EB del viesqjrl pirkimq tvarkos, kad CPV bfltq atnaujintas (OL 2008 L 74, p.
1) (toliau - BVPZ);

24.2. vadovaudamasis VP{ straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie5ojo pirkimo ir pirkimo
vertes skaidiavimo metodikos, patvirtintos VieSrf tl pirkimq tarnybos direktoriaus20lT m.birlelio2T
d. isakymu Nr. 1S-94 ,,Del Nur.natomos vieSo.jo pirkimo ir pirkimo vertds skaidiavimo metodikos
patvirtinimo", nLlostatomis, apskaidiuoj a numatomrl pirkimq vertes;

24.3. ivertina galirnybg pirkimus atlikti i5 VPI23 ir VP{ 24 straipsniuose nurodytq subjekttl;
24.4. ivertina galimybg prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis VSI CPO.lt

elektroniniu katalo gu;
24.5. uumato, kuriuos pirkimus atliks Utenos raiono savivaldybes centrine perkandioji

organizacija;
24.6. ivertina galimybg pirkim4 atlikti CVP IS priemonemis.
25. UZ pirkimq planavimq, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZiur4 atsakingas

asmuo suderina parengt4 Pirkirnq plano projekt4 su Pirkimq iniciatoriais, buhalteriu ir teikia jj
Mokyklos direktoriui tvirtinti, Planas gali b[ti tikslinamas atsiZvelgiant i skirtus biudZeto
asignavimus. Tuo atveju pirkimq iniciatorius ne veliau kaip per 5 darbo dienas po biudZeto
patvirtinimo perkandiosios organizacijos vadovui VIPIS (Poreikio korteleje pildomi Tvarkos apra5o
2 priede nustatytoje formoje pateikiami duomenys) pateikia patikslintus pirkimq poreikius
einamiesiems biudZetiniams metams. Mokyklos direktorius gautus poreikius nukreipia UZ pirkimtl
planavim4, organizavim4 ir organizavimo prieZiur4 atsakingam asmeniui. Patikslintas planas
derinamas Sian-re punkte aukSdiau nustatyta tvarka.

26, Planas gali btlti tikslinamas Tvarkos apra5o 28 punkte nustatyta tvarka ir kitais Tvarkos
apra5e nenumatytais atveiais ne daZniau kaip vien4 kart4 per n-renesi Mokyklos direktoriaus isakymu.

27. UZ pirkimr-1 planavimq, organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZifir4 atsakingas
asmllo parengia Pirkimq suvesting ir, vadovaudamasis VP{, ne veliau nei iki einamqjq biudZetinirl
mettl kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonernis, Vie5qjtl pirkimq taurybos nustatyta tvarka.

28. Pirkimq planas ir Pirkirnr"l suvestine gali b[ti keidiami, jeigu del nenumatyttl aplinkybiq
iSkyla poreikis ypad skubiai vykdyti Pirkimq suvestineje nenurodyt4 pirkim4.
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Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

29. Pirkimrl iniciatorius, pries inicijuodamas konkretaus pirkimo procedfrras, jei tikslinga,
pakaltotinai atlieka Rinkos tyrim4, reikaling4 pirkimo sutafties vertei nustatyti, atsiZvelgia i
informacij4 apie anksdiau vykdytus analogi5kus ar pana5ius pirkimus il sutarditl igyvendinirn4 ir
uZpildo Pirkimo paraiSkE VIPIS.

30. UZpildyta ir su br-thalterir"r suderinta Pirkirr-ro paraiSka teikiama Mokyklos direktoriui
tvirtinimui, kuris:

30.1. paveda pirkimq organizatoriui atlikti maZos vertds pirkimo procedhras (kai
planuojama pirkimo sutarties verte yra iki l5 000 Eur be PVM) arba pagal preliminariqjq sutarti
atnaujinto tiekejq varZymosi procediras, arba dinamines pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procedfrras;

30.2. paveda pirkimq organizatoriui atlikti pirkirnr-rs r"rar-rdojantis VSI CPO.lt katalogu;
30,3. perdr"roda pirkim4 vykdyti Utenos rajono savivaldybes centrinei perkandiajai

organizacijai, su kuria yra pasira5yta Centralizuotos vie5qjq pirkimq veiklos paslaugtl sutartis (kai
planuojama sutarties verte vir5ija 15 000 Eur be PVM);

30.4. igalioja kit4 perkandi4j4 organtzacijq atlikti pirkimo procedhras iki pirkirno sutarties
sudarymo, nustadius jai uZduotis ir suteikus igaliojimus toms uZduotims vykdyti;

30.5. priima sprendim4 nevykdyti vie5ojo pirkimo.

Pirl<imo vyl<dymo etapns

31, Kai pirkimas turi b[ti vykdomas per Utenos rajono savivaldybes centring perkandi4jzl
organizacij4, su kuria yra pasira5yta Centralizuotos viesrljq pirkimtl veiklos paslaugtl sutartis,
uZpildoma parai5ka VIPIS ir kartu su technines specifikacijos projektu bei kitais dokumentai irlar
dtromenimis pateikiama centrinei perkandiaiai organizaciiai, kuri atlieka toliau visas vie5ojo pirkimo
procedflras, apra5ytas Centralizuotos vie5qiq pirkimrl veiklos paslaugtl sutartyje, vadovaudamasi
Utenos rajono savivaldybes centrines perkandiosios organizacijos atliekamtl centralizuotq vie5qjtl
pirkirnq vykdyrno tvarkos apraSu.

32. Mokyklos direktorir-ri pavedus maZos vertds pirkimo procedhras arba pagal preliminariqj4
sutarti atnaujinto tiekejq varZymosi procedlras arba dinamines pirkimo sistemos pagrinclu atliekar-r'ro
pirkimo procedhras atlikti Pirkimtl organizatoriui, jis:

32.1. parenka pirkinio blrd4;
32.2. rengia pirkimo dokumentus (esant poreikiui) ir suderina juos nustatyta tvarka;
32,3. atliekant maZos vertes pirkimus, pildo Tiekejq apklausos paizymq. Tiekejrl apklausos

paLyma gali blrti nepildorna kai pirkimas buvo vykdytas per V5{ CPO.lt elektroninikatalogE.
32.4.ivykgs pirkirnas nZregistruoiantas Zurnale- VP registre (Vie5qjq pirkimq dokumentai), ji

pagrindZiantis dokumentas - ilgalaikio turto prekiq, paslar"rgrl ar darbtl priemimo-perdavimo aktas -
registruojarnas NR registre, o kito turto-TT registre. S4skaitos faktlrros ar kiti buhalterines apskaitos
dokttmentai - GII registre. Prekirl pirkin-ro sutartys saLrgomos - PR registre, o darbq ir paslaugrl
pirkimq sutartys - DPS registre.

32.5. vykdo atnar"riinto tiekejq varZymosi procedtlras VP{ nr-rstatyta tvarka.
33. Mokyklos direktoriui pridmus sprendim4 igalioti kit4 perl<anii4j4 organizacij4

atlikti pirkimo procedtiras iki pirkimo sutarties sudarymo:
3 3 . I . pirkimq iniciatorius parengia igalioj im4, kuriame {galiotaj ai organizacijai nustatomos

uZduotys ir suteikti visi igaliojimai toms uZduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verte, apskaidiuota vadovaujantis Numatomos vie5ojo pirkimo ir pilkimo vertes skaidiavimo
rnetodika. Pirkirntl iniciatorius igaliojim4 teikia Mokyklos direktoriui pasiraSyti. {galiojime
privaloma numatyti, kad fgaliotosios organizacijos parengti pirkimo clokumentai, technine
specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindines pirkimo sutarties sqlygos
turi brlti suderinti su Mokykla;



8

33,2. ttL lgaliotajai organizaciiai nustatytas nZduotis atsako Mokykla, o uZ Siq uZduoditl
ivykdym4 * {galiotoji organizaciia. UZ pirkimo sutarties sudarym4, jos sqlygq vykclym4 yra atsakinga
Mokykla;

33.3..iei pirkimo procedhros br-rvo atliktos laikantis teises aktrl reikalavimq, pagal igaliojime
nustatytas r"rZduotis ir suteiktus igaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimtl iniciatorius pirkimo
sutarties projekt4 suderina nlrstatyta tvarka ir teikia it4okyklos direktoriui pasira5yti;

33.4. jei pirkin-ro proceduros buvo atliktos nesilaikant teises aktq reikalavimtl ir (ar) ne pagal
igaliojime nlrstatytas uZduotis ir suteiktus igaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimq iniciatorius
informuoja apie tai {galiotqj4 organizacijq, nurodydamas trhkumus ir sillydamas juos iStaisyti ar
rrttraukti pirkimo procedlras"

Tiekejtl pretenzijas nagrineja Pirkimq organizatorius. Atskirais atvejais Mokyklos
direktoriaus isakymu pretenzijoms nagrineti gali btti sudaryta atskira komisija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

34, Pirkirno sutartyje rekomenduojama numatyti, kacl paslaugtl suteikimo, prekitlpristatymo
ar darbr4 atlikimo faktas ir turinys yra grindZiamas priemimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teises
aktuose ar pirkirno sutarty.je numatytais dokumentais.

35. Galutini pirkirno (preliminariosios) sutarties pro.iekt4 pagal pirkimo dokumentuose
pateikt4 projekt4 arba pagrindines pirkirno sutarties s4lygas, atliekant maZos vertes pirkimus parengia
ir suderina Pirkimtl organizatorius (taikoma pirkirnams, kuriuos atlieka pati Mokykla, kai sutarties
verte nevir5rja 15 000 Eur be PV\4).

36. Pirkirno sutarti pasira5o N4okyklos direktorius, jam nesant - jo funkcijas laikinai
atliekantis pavaduotojas arba kitas vadovo igaliotas darbuotojas.

37. Atliktrs pirkimo procedflras ir priemus sprendim4 sudaryti pirkimo sutarti, Pirkimrl
organizatorius, skelbia VPI nurodyt4 informaci j 4, nustatytais terminais.

38, UZregistravgs pirl<irno sutarti, U'z pirkimtl planavirn4, organizavim4 ir pirkimrl
organizavimo prieZi[r4 atsakingas asmuo perduoda pirkimo sutarties original4 UZ strtardirl saugojim4
atsakingam asmeniui.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

39. Mokyklos ir tieke.io sutaltinir"l isiparcigo.jimr4 vykclymo, pristatymo (atlikimo, teikin-ro)
terminr4 laikyn"rosi koordinavim4 (organizavimE), taip pat prekitl, paslaugr.l ir darbrl atitikties pirkirno
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebesen4 uZtikrina UZ sutarditl
vykdymo prieZi[r4 atsakingas asmllo.

40. UZ sutardirl vykdymo prieZitr4 atsakingas asmuo, pastebejgs pirkimo sutarties vykdymo
trltkumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybems, privalo raStu kreiptis i
Tiekej4 pra5ydamas iStaisyti trfikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekejui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliq uZtikrinimo bldus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) iniciiuoti
pirkirno sutarties nutraukim4 joje nustatytais pagrindais, UZ sutardir.l vykdymo prieZiur4 atsakingas
asmuo parengia del to pranesirn4 Tiekejr.ri, kuri pasira5o Mokyklos direktorius.

41. Mokyklos direktoriui priemus sprendim4 nutraukti pirkimo sutarti, lJi. sutardiq
vykdymo prieZiur4 atsakingas asmuo:

42.1 parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;
42.2 suderintus su atsakingais asmenimis pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia

Mol<yklos direktoriui pasira5yti,
42. I(ai vykdant suclarl,t4 sutarti atsirancla poreikis keisti tam tikras pirkimo sutarty.je

nustatytas s4[ygas, toki pakeitim4 inicijLro.ja UZ sLrtarditl r,ykdyrno prieZirirq atsakingas asmLro.
43. UZ sutardiq vykdymo prieZiflrq atsakingas asmLro privalo isitikinti, kad pirkimo

obiektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas s4lygas, nepraleisti prievolitl ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutaltyje nustatytos s4lygos
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ir prievoles yra ivykdytos tinkamai. UZ sutardiq vykdyrno prieZilrr4 atsakingas asrrlro pasira5o
priemimo-perdavimo aktq at kit4 paslaugq suteikirn4, prekiq pristatym4 ar darbq atlikim4
pagrindZianti dokument4, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijq ar pastabq del
perkandiajai organizacijai pristatytq prekiq, suteikttl paslaugq ar atliktq clarbq.

44. Jei uZ sutardiq vykdymo prieZilr4 atsakingas asmllo nustato, kad pirkirno objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavirnai atitinka pirkirno sutartyje nustatytas s4lygas,
tadiau paZeistos kitos joje nustatytos neesminds s4lygos, priemimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trlikunus, ji pasiraSo ir teikia siulym4 Mokyklos direktoriui del pirkimo sutartyje numatyttl prievolir"l
ivykdymo uZtikrinirno budq taikymo tiekejui.

45. [vykdZius ar nutraukus pirkimo (preliminariqj4) sutarti, nZ sutalditlvykdymo prieZilrE
atsakingas asmllo per 3 darbo dienas perduoda vis4 sLr pirkimo sutarties ivykdymu ar nutraukimu
sr-rsiiusi4 ir-ribrmaoii4 UZ pirkimrl planavim4, organizavim4 ir pirkirntl organizavimo prieZi[r4
atsakingam asrneniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. UZ vie5qlq pirkimq sutardiq ir jq pakeitimq originalq bei kitq pirkimq dokumentq
saugojim4 atsakingi darbuoto.iai, pasibaigus sutardiai, organizuoja pirkimq dokurnentrl bylq ir
sr-rtardir-1 perdavin-rE i archyv4.

47. Visi su pirkimrl organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susijg dokumentai saugorni
VPI 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.



Utenos mokyklos-vaikq darZelio,,Eglutd"
vie5qiq pirl<irnq organizavimo ir
vidaus l<ontroles tvarl<os apra5o
I priedas

PARAISKOS PILDYMO PER VIPIS SCHEMA

Pirkimq iniciatorius

Rengia ir teikia kuruojamos srities pirkimo paraiSk4, prie5 tai atlikgs rinkos tyrimus.

ParaiSkoje nurodo pirkim o i nformaciiq:

. pirkimo pavadinimq;

. ar skirstoma i dalis;
o v€rte be PVM/ su PVM Eur;
o pVM tarifas;
. pasiulymo vertinimas;
. planuojama sutarties trul<me (men.);
o uZ sutarties vykdyrnq atsakingas asmuo;
. papildoma informacija
N urodo papi ldornq informacijq.

. ar pirkirnas turi bfiti vyl<domas per CVP IS;

. ar pirkti i5 CPO katalogo;
o rlopirkimo i5 CPO katalogo prieZastis;
. ar vidar"rs sandoris;
. ar pirkimas bus finansuojamas i5 ES IeSq

o [S projekto pavadirrimas ir Nr.;
. ar rezervuotas pirkirnas;
. aplirrkosauginius reikalavimus;
o tiekeiq s4ra5q (ei tail<oma);
. kvalifil<acijos reikalavirnus fiei taikoma);
. pirl<imo sutarties s4[ygas;
. techninq specifikacijq ir kit4 reikaling4 informacij4 (prisegant skiltyje,,failai").
Pateikdamas parai5k4, patvirtina, kad:
. parai5koje nurode visas perkamo objekto funkcines, kokybes ir kitas savybes, kurias turi

atitikti perkamos prekes, paslaugos ar darbai;
o tiekejui nustatomi l<valifikacijos reikalavimai yra susijg su pirkimo objektu, proporcingi

pirkimo objektui, tikslDs, aiSkDs ir objektyviai patikrinami;
. parai5l<oje nurodytam pirkimo objektui yra le5q.
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Utenos mokyklos -vaikq darZelio,,Eglute,,
vieSqjq pirkimq organizavimo ir
vidaus kontroles tvarkos apraSo
3 priedas

UTENOS MOKYIOOS-VAII(U DARZELIO,,EGLUTE,,

(paclalinio pavadinimas, pasiiadejimq pasira.ianiio asmens pareigos, vardas, pavarde)

KONFIDBNCIALUMO PASIZADEJIMAS

Utena
BDdamas

(pureigLl, atl iekant pirkimo proceduras, pavadinimas)
l. PasiZadu:
I .1, saugoti ir til< istatyrnq bei lcitr-1 teises al<tq nustatytais tikstais ir tvarl<a naudoti visq sr: pirkimu

susijusi4 infonnacij4, l<uri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (LrZduotis);
1.2, man patil<etus dokumentus saugoti tol<iu bldu, l<ad tretieji asmenys neturetq galirnybes su

.iais susipaZinti ar pasinaudoti;
L3. rreteil<ti tretiesierns asnreninrs inlbrnraci.ios, I<urios atslcleidirnas priestarautq VieSqjq pirkimq

istatyrlo (VPl) reikalavirnanrs, visuomends interesarns ar paZeistq teisetus vie5uosiuose pirl<irnuose
dalyvau janciq tieke.iq ir (arba) perl<anciosios organizaciios interesus;

1.4. nepasilil<ti.iol<iq nran pateil<t11 dol<umentq l<opijq.
2. Man Zinoma, l<ad sr-r pirl<imu susi.lusi4 informacij4, kuri4 VPI ir lcitq su jo igyvendinimu

susij usiq teises aktq nuostatos numato teikti pirl<irno procedDrose dalyvau jandioms arba
nedalyvaujandioms Salims, galesiu teil<ti til< ipareigotas Viesqjq pirkimq kornisijos ar perkandiosios
organizacijos vadovo ar jo igalioto asmerrs. I(onfidencialiq infonnacij4 galesiu atskleisti tik Lietuvos
Respu b I i kos i statyrn q rr ustatytais atvei ais.

3. Man iSaiSl<irrta, l<ad l<onfidenciali4 irrfbnnacijq sudaro:
3.1. informacija, kurios l<onficlencialum4 nurode tiekejas ir jos atsl<teidimas nera privalomas

pagal Lietuvos RespLrblikos teises al<tus;

3.2. visa sr,r pirkirnu susijusi informacija ir dokumentai, l<uriuos VPI ir kitq su jo !gyvendinimu
susijLrsitl teises aktq nuostatos rrenumato teikti pirl<irno procedIrose dalyvaujandioms arba
nedalyvauj andion-rs 5al i rns;

3.3. infbrrnaci.ia,.jeigLr.ios atskleidirnas prieStarautq VPI reil<alavinrams, visuorrlenes irrteresams
at'paZeistLl tcisetus vie5Ltosiuose pirl<inruose dalyvaLr.iandiq tiel<e.iL1 ir (arba) perl<andiosios organizacijos
i ntercsus alba trLr l<cl ytLl u7-ti l(ri ltt i sqZi n i n gil l<on l<Lr renc i.j q;

4. Esr-r ispetas, I<ad, paZeidgs 5i pasiZadejirnq, turesiu attyginti perl<andiajai orgarrizacijai ir
tiekej arns padarytlrs nuostol ius.

(v ar das, p avardd, pa ra! as)
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